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SUPREMA
CORTE

DE JUSTICIA DE
LA NACION

COMISION MIXTA DE ESCALAFON
CONVOCATORIA No.16/2017

La COMISION MIXTA DE ESCALAFON DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION con fundamento en los
articulos 9, fraccién Il y 30, fraccion Il del Reglamento de Escalafén de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacién expide las presentes bases para CONVOCAR A LOS SERVIDORES PUBLICOS DE ESTE ALTO TRIBUNAL que
reunan los requisitos que a continuacién se establecen, a efecto de participar en el concurso dentro del
GRUPO IV, TECNICO OPERATIVO, para ocupar la PLAZA VACANTE DEFINITIVA NUMERO 1295 DE TECNICO
OPERATIVO, RANGO F con adscripcién en la DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD
(SUBDIRECCION GENERAL DE NORMATIVA Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL).

Nivel académico o estudios técnicos requeridos: PREPARATORIA O BACHILLERATO

Lugar de trabajo: DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD (SUBDIRECCION GENERAL DE
NORMATIVA Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL).

Principales Actividades:

- Recibir, clasificar y archivar los expedientes y documentos presupuestales contables de la DGPC.

- Registrar en los sistemas del Archivo Presupuestal Contable los datos complementarios a los
expedientes y documentos recibidos para archivo y resguardo de los solicitados para préstamo y
devueltos por préstamo.

- Locdlizar y prestar la documentaciéon solicitada para consulta y controlar el préstamo de
documentos y expedientes presupuestales contables a los servidores publicos de la DGPC.

- Elaborar el reporte de actividades diario y realizar los cortes de datos mensuales para determinar el
indicador correspondiente al Archivo Presupuestal Contable.

- Trasladar la documentacion presupuestal contable de la DGPC al Centro Archivistico Judicial, para
su archivo y reguardo; asi como la solicitada en préstamo de dicho Centro Archivistico al Edificio
Alterno de 16 de septiembre.

- Las demds inherentes a una plaza de base que le sean encomendadas por su superior.

Oftros requisitos:

- Manejo de paqueteria Word a nivel intfermedio.

- Manejo de paqueteria Excel a nivel intermedio.

- Manejo del Sistema Integral Administrativo.

De conformidad con lo establecido en los articulos 18 al 20 del Reglamento de Escalafén tendrdn derecho a
participar en el presente todos los trabajadores de base de este Alto Tribunal del Grupo V al VIii gue tengan
un minimo de seis meses ininterrumpidos de servicio en el propio Tribunal Constitucional.

Las personas interesadas deberdn presentar por escrito solicitud de inscripcién para participar en el concurso
escalafonario en el que indique: antigiedad en el Poder Judicial de la Federacién, en la plaza y rango que
ocupa actualmente; a mdés tardar a las 17:30 horas del dia 08 de marzo de 2017 en la Comisiéon Mixta de
Escalafén, con domicilio en Avenida 16 de septiembre nimero 38, séptimo piso, colonia Centro, lugar en
donde se publicard la lista de personas que cumplan con los requisitos para participar en el concurso. Los dias
y horarios para la inscripcién y celebracién de evaluaciones en ningin caso podrdn ser aplazados o
reagendados. Para cualquier duda o aclaracion podrdn comunicarse con el maestro Joel Bosques Alarcon
en la extension 5760.

Son aplicables al presente concurso para ascenso escalafonario el Reglamento de Escalafén de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacidn publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 8 de diciembre de 2006 y los
Lineamientos del siete de marzo de 2007, de la Comisidon Mixta de Escalafén, en materia de evaluacién de los
factores escalafonarios y de aplicacion y evaluaciéon de exdmenes de conocimientos. Las circunstancias no
previstas en la presente convocatoria serdn resueltas por la Comisién Mixta de Escalafén, en términos de lo
establecido en los articulos 9, fraccidn |y 30, fraccién Il del Reglamento citado.

Esta convocatoria es expedida en la Ciudad de México el 28 de febrero de 2017.
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