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SUPREMA
CORTE

DE JUSTICIA DE
LA NACISN

COMISION MIXTA DE ESCALAFON
CONVOCATORIA No.19/2018

Lo COMISION MIXTA DE ESCALAFON DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION con fundamento en los
articulos 9, fraccidn Il y 30, fraccién Il del Reglamento de Escalafdn de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacién expide las presentes bases para CONVOCAR A LOS SERVIDORES PUBLICOS DE ESTE ALTO TRIBUNAL que
rednan los requisitos que a continuacion se establecen, a efecto de parlicipar en el concurso dentro del

GRUPO II, PROFESIONAL OPERATIVO, para ocupar la PLAZA VACANTE DEFINITIVA NUMERO 1142 DE PROFESIONAL
OPERATIVO, RANGO B con adscripcion a la Subdireccién General de Seguros perteneclente a la Direccion

General de Recursos Humanos e Innovacién Administrativa,
Nivel académico o estudios técnicos requeridos: Licencialura en Administracion o Contaduria.

Lugar de trabajo: Subdireccidon General de Seguros,

Principales Actividades:
- Asesorar a los asegurados acerca del uso de las pélizas de seguros de Gastos Médicos Mayores.
- Gestionar y archivar los documentos recibidos en la Subdireccién General de Seguros.
- Tramitor las diversas solicitudes de aseguramiento, servicio o indemnizacion de tos servidores pablicos
en las polizas de Gastos Médicos Mayores.
- Comoborar que las indemnizaciones remitidas por las aseguradoras sean las corespondientes segon
las condiciones generales de cada una de ias pdlizas de seguros de Gastos Médicos Mayores.
- Alimentarlos bases de datos con los reportes de siniesiralidad de cada una de las pélizas de seguros.
- Generor estadisticas de los reportes de siniestralidad en las diferentes polizas de seguros.
- Elaborar oficios y bases de trdmites de seguros, utilizando los programas Works y Access.
- Analizor las indemnizaciones realizadas por la aseguradora, verificando el pago y las condiciones
generales de la péliza de Gastos Médicos Mayores.
- Las demds inherentes a una plaza de bose que le sean encomendadas por su superior.
Ofros requisitos:
¢ Manejo de paqueteria Word y Excel a nivel avanzado.
¢ Manejo de Access, Power Point y Works a nivel intermedio.
*  Manejo de bases de datos.

De conformidad con lo establecido en los articulos 18 al 20 del Reglamento de Escalafdn tendrdn derecho a
participar en el presenie lodos los trabajadores de e de este Alto Tribunal del Grupo ||, rangos C. D, Ey F

los Gru 1t al VIl que tengan_un minimo de sels meses ininterrumpldos d vicio | proplo Tribunal
Constituclonal,
Las personas interesadas deberdn presentar por escrito seliciiud de Inscripcién pora participor en el concurso
escalafonario_en el indigue: antigiiedad en el Poder Judiclal Ila Federacld n o plaza y rango qu
ocupa aclualmente: a mds tardar a las 17:30 horas del dia 12 de Junio 2018 lg_Comislén Mixta de
Escalafén, con domicilio_en Avenida 14 de septiembre nimero 38, séptimo plso, colonia Centro, lugar en
donde se publicard lq list rSQnN lgn con los 1 isito: a paricipar en el 50. Los dias

y horarlos para la inscripcién y celebracién de evaluaclones en ningln caso podrdn ser aplazados o
reagendados. Para cualquier duda o aclaracidén podrdn comunicarse con el maestro Joel Bosques Alarcén
en la extension 57460,

Son aplicables al presente concurso para ascenso escalafonario el Reglamento de Escalafén de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacién publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 8 de diciembre de 2006 vy los
Lineamienios del siete de marzo de 2007, de la Comisién Mixta de Escalafdn, en maleria de evaluacion de los
factores escalafonarios y de aplicacion y evaluacion de exdmenes de conocimientos. Las circunstancias no
previsias en la presente convocatoria serdn resueltas por la Comisidn Mixta de Escalafén, en términos de lo
establecido en los articulos 2, fraccion |y 30, fraccién Il del Reglamento citado.

Esta convocatoria es expedida en la Ciudad de México el 4 de junio de 2018.

COMISION MIXTA DE ESCALAFON
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