SUPREMA
CORTE

DE JUSTICIA DE
LA NACIGON

COMISION MIXTA DE ESCALAFON
CONVOCATORIA No. 3/2018

La COMISION MIXTA DE ESCALAFON DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION con fundamento en
los articulos 9, fraccion Il y 30, fraccion Il del Reglamento de Escalafon de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion
expide las presentes bases para CONVOCAR A LOS SERVIDORES PUBLICOS DE ESTE ALTO TRIBUNAL que reinan
los requisitos que a continuacién se establecen, a efecto de participar en el concurso dentro de! GRUPO IV, TECNICO
OPERATIVO, para ocupar la PLAZA VACANTE DEFI UMERO 2059 DE TECNICO OPERATIVO, RANGO F con
adscripcion en la DIRECCION GENERAL DE LA TESORERIA.

Nivel académico o estudios técnicos requeridos: TECNICO EN CONTABILIDAD, ADMINISTRACION O EQUIVALENTE.
| Lugar de trabajo: Direccion General de la Tesoreria.
Principales Actividades:

- Apoyar en la elaboracién de cuentas por liquidar.

- Apoyar en el registro contable en el SIA de los depdsitos recibidos.

- Apoyar en la elaboracién de los recibos oficiales y comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI).

- Apoyar en la integracién de los ingresos registrados en el S1A en las cuentas operativas contra los ingresos
efectivamente pagados por el banco diariamente.

- Apovar en la elaboracion de oficios para la Coordinacion de Compilacion y Sistematizacion de Tesis, para el
envio de comprobantes de depoésito originales de las cuentas destinadas para la venta de publicaciones
oficiales y discos compactos.

- Las demas inherentes a una plaza de base que le sean encomendadas por su superior.

Otros requisitos:
- Manejo de paqueteria Word y Excel a nivel avanzado y SAP.

De conformidad con lo establecido en los articulos 18 a 20 del Reglamento de Escalafdn tendran derecho a participar en

el presente concurso todos los traba|adores de base de este Alto Tribunal de los Grupos V al VII| y que tengan un
i S : ]

ualmente; a mis tardar a Ias 17:30 horas del dia 23 de o de 2018 en |la Comisién M de Escalafén, co

domicilio en Avenida 16 de septiembre niimero 38, séptimo piso. colonia Centro, lugar en donde se publicard la lista
de personas que cumplan con los requisitos para participar en_ el concurso. Los dias y horarios para la inscripcion y

celebracion de evaluaciones en ningiin caso podrén ser aplazados o reagendados. Para cualquier duda o aclaracion
podran comunicarse con el maestro Joel Bosques Alarcon en la extension 5760.

Son aplicables al presente concurso para ascenso escalafonario el Reglamento de Escalafon de la Suprema Corte de Justicia
de la Nacién publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 8 de diciembre de 2006 y los Lineamientos del siete de
marzo de 2007, de la Comision Mixta de Escalafén, en materia de evaluacion de los factores escalafonarios y de aplicacion
y evaluacion de examenes de conocimientos. Las circunstancias no previstas en la presente convocatoria seran resueltas
por la Comision Mixta de Escalafon, en términos de lo establecido en los articulos 9, fraccion | y 30, fraccion Il del
Reglamento citado.

Esta convocatoria es expedida en Ciudad de México, el 16 de enero de 2018,
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