SUPREMA
CORTE

DE JUSTICIA DE
LA NACION

COMISION MIXTA DE ESCALAFON
CONVOCATORIA No.30/2018

La COMISION MIXTA DE ESCALAFON DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION con fundamento en los
articulos 9, fraccion Il y 30, fraccién Il del Reglamenio de Escalafon de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacién expide las presentes bases para CONVOCAR A LOS SERVIDORES PUBLICOS DE ESTE ALTO TRIBUNAL que
rednan los requisitos que a confinuacion se establecen, a efecto de paricipar en el concurso dentro del

GRUPO Ill, SECRETARIAL, para ocupar la PLAZA VACANTE DEFINITIVA NUMERO 2085 DE SECRETARIA, RANGO D
con adscripcion a la Direcclén General de Casas de la Cultura Juridica.

Nivel académico o estudios técnicos requeridos: Carrera Técnica y/o prefereniemente pasante de
Licenciatura en Derecho.

Lugar de trabajo: Casa de la Cultura Juridica en Pachuca, Hidalgo.

- Dar framile a las solicitudes de préstamo de libros en sala, domicilio e interbibliotecario.

- Recibir las obras editadas por la SCJIN o aguellos gue obtengan por donacién o compra, gue se
integran al acervo biblichemerogréfico de la sede y presentar mensualmente al Centro de
Documeniacién y Andlisis, Archivos y Compilacion de Leyes el informe comespondiente.

- Realizar en el pericdo que se indique el invenlario fisico de las obras del acervo bibliohemerografico
de la Casa de la Cultura Juridica.

- Redlizor el procedimiento de descarte y desincorporacidon de material de la biblioleca y
hemeroteca conforme a los lineamientos aplicables.

- Gestionar el aseguramiento de los libros solicitados en préstamo interbibliotecario.

- Asistir al Titulor de la Casa de la Cultura Juridica.

- Recibir, regisirar y acordar con el Titular la corespondencia recibida por la sede.

- Apoyar en la atencién de las lamadas telefonicas que se reciban en la Casa de la Cultura Juridica.

- Apoyar en la elaboracién de oficios, constancias, directorios y demds documentacién que requiera
el dreq.

- Apoyar en el archivo de la documentacién administraliva generada por la sede.

- Apovyar alos encargados de los planes en las aclividades que designe el Titular.

- Apovaoar alos Enlaces Adminisirofivos en los actividades que designe el Titulor de la sede.

- Apoyar en la elaboracién de los paquetes de mensajeria y comespondencia.

- Uevar el registro y validacién de las guias para el envio de la mensajeria.

- Las demas inherentes a una plaza de base que le sean encomendadas por su superior.

Otros requisitos:
s Manejo de paqueteria Word y Excel a nivel intfermedio.

De conformidad con lo establecido en los articulos 18 al 20 del Reglamento de Escalafén tendran derecho o

paricipar en el presente todos los trabaijadores de base de esle Alfo Tribunal del Grupo Hil, sangos Ey F. v de
los Grupos IV a Vil que tengan un minimo de sels meses ininterumpidos de servicio en el propilo Tribunal

Constitucional.

Las personas inieresadas deberdan presentar por escrito solicitud de inscripcién para participar en el concurso
escalofonario en el que lndlgug: antigiiedad en el Poder Judicial de la Federacién, en la plaza v rango que
ocupa actuaimente; a mds tardar a las 17:30 horas del gna 27 de agosto de 2018 en la Comisién Mixta de
Escalatén, con domicllio en Avenida 16 de septiembre nimero 38, séplimo piso, colonia Centro, lugar en
donde se publicard la lista de personas gue cumplan con los requisitos para paricipar en el concurso. Los dias

y horarlos para la inscripcién y celebracién de evaluaciones en ningdn caso podrdn ser aplazados o
reagendados. Para cualquier duda o aclaracion podran comunicarse con el moesiro Joel Bosques Alarcén
en la extension 5760.

Son aplicables al presente concurso para ascenso escalafonario el Reglomento de Escalafon de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacién publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 8 de diciembre de 2006 y los
Lineamientos del siete de marzo de 2007, de la Comisién Mixta de Escalafén, en materia de evaluacion de ios
factores escalafonarios y de aplicacion y evaluacion de exdmenes de conocimientos. Las circunsiancias no
previstas en la presente convocatoria serdn resueltas por la Comisién Mixta de Escalafon, en términos de lo
establecido en los aniculos 9, fraccidn | y 30, fraccion Il del Reglamento citado.

Esta convocaioria es expedida en la Ciudad de México el 20 de agosto de 2018,

COMISION MIXTA DE ESCALAFON
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