SUPREMA
CORTE

DE JUSTICIA DE
LA NACION

COMISION MIXTA DE ESCALAFON
CONVOCATORIA No. 34/2018

La COMISION MIXTA DE ESCALAFON DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION con fundamento en los
articulos 9, fraccion Il y 30, fraccion Il del Reglamento de Escalafon de la Suprema Corte de Justicia de 12 Nacidn expide
las presentes bases para CONVOCAR A LOS SERVIDORES PUBLICOS DE ESTE ALTO TRIBUNAL que rednan los
requisitos que a continuacion se establecen, a efecto de participar en el concurso dentro del GRUPO lil, SECRETARIAL,
para ocupar la PLAZA VACANTE TEMPORAL NUMERO 2017 DE SECRETARIA, RANGO C con adscripcion a la Direccion
General de Casas de la Cultura Juridica.

Nivel académico o estudios técnicos requeridos: Carrera Técnica.

Lugar de trabajo: Casa de la Cultura Juridica en La Paz, B.C.

- Elaborar, desarrollar y ejecutar la logistica de los eventos de la Casa de la Cultura Juridica en conjunto y de
acuerdo con el titular, considerando los temas de interés de la comunidad juridica local y la sociedad en general,
ejecutando procedimientos que se derivan del Manual.

- Proponer y desarrollar la estrategia de difusion de las actividades y eventos de la Casa de la Cultura Juridica,
una vez que se hayan acordado los eventos no programados, planeados y a ejecutarse cuatrimestralmente,
para su publicacidn en micrositio correspondiente y para remitir el programa a la Direccién General de Casas
de la Cultura Juridica.

- Apoyar al titular de la sede en la atencion de los disertantes y usuarios que participan en los eventos de la Casa
de la Cultura Juridica.

- Elaborar y capturar en los tiempos establecidos y mediante los controles proporcionados por la Direccion
General de Casas de la Cultura Juridica, el informe de eventos y el archivo administrativo, enviando
oportunamente los formularios de las autorizaciones de disertantes y eventos.

- Coadyuvar con el entace administrativo en las actividades previas, durante y posteriores a los eventos, asi como
en la elaboracion de los paquetes de mensajeria y correspondencia.

- Asistir a las reuniones de encargado del Plan de Eventos, asi como a las capacitaciones convocadas por la
Direccion General de Casas de la Cultura Juridica.

- Apoyar a los encargados de programas en las actividades que designe el titular.

- Las demas inherentes a una plaza de base que le sean encomendadas por su superior.

Otros requisitos:
+« Manejo de paqueteria Word y Excel a nivel intermedio.

De conformidad con lo establecido en los articulos 18 al 20 del Reglamento de Escalafon tendran derecho a participar en

¢l presente todos los t@bagadores de bgsg dg este Algo Tribunal del Grupo i, rangos D.EvEy de Ios Grupos IV a
im s i m

Las personas interesadas deberan presentar por escrito solicitud de_inscripcién para participar en el concurso
escalafonario en el que indique: antlguedad en el Poder Judlcial de |a Federacidn, en la plaza y rango que ocupa

-

8| imo
lista de personas que cumplan con los requisitos para participar en el concurso, Los dias y horarios para la inscripcion
y celebracién de evaluaciones en ningtin caso podran ser aplazados o reagendados. Para cualquier duda o aclaracion

podran comunicarse con el maestro Joel Bosques Alarcon en la extension 5760.

Son aplicables al presente concurso para ascenso escalafonario el Reglamento de Escalafon de la Suprema Corte de Justicia
de la Nacién publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 8 de diciembre de 2006 y los Lineamientos del siete de
marzo de 2007, de la Comision Mixta de Escalafdn, en materia de evaluacidn de los factares escalafanarios y de aplicacion
y evaluacion de examenes de conocimientos. Las circunstancias no previstas en la presente convocatoria seran resueltas
por la Comision Mixta de Escalafon, en términos de lo establecido en los articulos 9, fraccion | y 30, fraccion il del
Reglamento citado.

Esta convocatoria es expedida en la Ciudad de México el 20 de septiembre de 2018.
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