SUPREMA
CORTE

DE JUSTICIA DE
LA NACION

COMISION MIXTA DE ESCALAFON
CONVOCATORIA No.42/2018

La COMISION MIXTA DE ESCALAFON DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION con fundamenio en los
ariculos 9, fraccion i y 30, fraccién Il del Reglamento de Escalafén de la Suprema Corte de Juslicia de fa
Nacidn expide las presentes bases para CONVOCAR A LOS SERVIDORES PUBLICOS DE ESTE ALTO TRIBUNAL que
rednan los requisitos que a continuacion se establecen, o efecto de participar en el concurso dentro del
GRUPO IV, TECNICO OPERATIVO, para ocupar la PLAZA VACANTE DEFINITIVA NUMERO 1336 DE TECNICO
OPERATIVO, RANGO B con adscripcidn a la Direcclén General de la Tesoreria.

Nivel académico o estudios técnicos requeridos: Bachilerato y/o Carera Técnica en Comercio
Internacional.

Lugar de trabajo: Direccidn General de la Tesoreria.

- Apoyar en la readlizacidén de cotizaciones de vuelos con diferentes aerclineas nacionales o
exfranjeras {éstas Glfimas en idioma inglés), asi como en la elaboracion de itinerarios Macionales e
Internacionales y comunicar éstos Ollimos mediante comeo electrénico y/o via telefénica enidioma
inglés.

- Reservacién de hospedaje Nacional e Intemacional {comunicarse o las cadenas hoteleras
internacionales en idioma inglés).

- Conciliar la facturacién revisando los boletos de avidn conira reportes semanales y mensuales.

- Generar archivos para carga en SlA para comprobar la adquisicion de bolelos de avién.

- Elaborar oficios corespondientes a lo adquisicion de boletos de avion anie la DGRM y ia DGPC para
su comprobacion.

- Recibir y registrar en el'control interno el resuliado de las cotizaciones, compra de boletos, cambio
y cancelaciones.

- Las demas inherentes a una plaza de base que le seon encomendadas por su superior.

Otros requisitos:

s  Manejo de paqueteria Word y Excel a nivel avanzado.

¢ Idioma Inglés al 100% (hablado y escrito).

» Experiencia deseable en reservacion de hospedaje y boletos de avidn.

De conformidad con lo establecido en los articulos 18 al 20 del Reglamento de Escalafdn tendran derecho a

participar en el presente fodos los rabajadores de base de este Alto Tribunal del Grupo IV, ranqos C. D, Ey F

y de los Grupos V a Vil gue tengan un minimo de seis meses ininterrumpidos de servicio en el proplo Tribunal
Congsiitucionol.

Las personas interesadas deberan presentar por escrilo solicitud de inscripcién para participar en el concurso
escalofonario en el gque indigue: antigiedad en el Poder Judicial de la federacién, en la plaza y rango que
ocupa actuglmente; a mds tardar a las 17:30 horas del dia 14 de noviembre de 2018 en la Comisién Mixia de
Escalatén, con domicllio en Avenida 16 de sepliembre nimeso 38, séplimo piso. colonla Centro, lugar en

donde se publicard la lista de personas gue cumplan con los requisitos para participar en el concurso. Los dias
y horarios para la inscripcién y celebracion de evaluaciones en ningln caso podran ser aplazados o

reagendados. Para cualquier duda o aclaracién podrdn comunicarse con el maesiro Joel Bosques Alarcon
en la extension 5760,

Son aplicables al presente concurso para ascenso escalafonaiio el Reglamento de Escalafén de la Supremo
Conrte de Justicia de la Nacion publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 8 de diciembre de 2006 y los
Lineamientos del sieie de marzo de 2007, de la Comision Mixta de Escalafén, en materio de evaluacion de los
factores escalafonarios y de aplicacion y evaluacion de exdmenes de conocimientos. Las circunstancias no
previstas en la presente convocatoria seran resueltas por la Comisién Mixia de Escalafon, en términos de lo
eslablecido en los aficulos 9, fraccion |y 30, fraccién Il del Reglamento cilado.

Esta convocalofio es expedida en la Civdad de México el 13 de noviembre de 2018.
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