SUPREMA
CORTE

DE JUSTICIA DE
LA NACION

COMISION MIXTA DE ESCALAFON
CONVOCATORIA No.6/2018

La COMISION MIXTA DE ESCALAFON DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION con fundamento en los
articulos 9, fraccién Il y 30, fraccidn Il del Reglamento de Escalafon de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién expide
las presentes bases para CONVOCAR A LOS SERVIDORES PUBLICOS DE ESTE ALTO TRIBUNAL que reinan los
requisitos que a continuacion se establecen, a efecto de participar en el concurso dentro del GRUPO 1), SECRETARIAL,
para ocupar la PLAZA VACANTE DEFINITIVA NUMERO 1291 DE SECRETARIA, RANGO A con adscripcion en la
DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD.

Nivel académico o estudios técnicos requeridos: Carrera Secretarial y/o Bachillerato

Lugar de trabajo: Direccion General de Presupuesto y Contabilidad.

Principales Actividades:

- Registrar en el control de Gastos a Reserva de comprobar, imprimir y entregar a los Subdirectores de la Direccion
de Contabilidad las solicitudes que remiten las areas de la Suprema Corte para dar atencion a las mismas.

- Recibir las cuentas por liquidar Certificadas, debidamente firmadas y entregarlas a la Direccion General de
Tesoreria para el tramite de pago.

- Registrar las Cuentas por Liquidar Certificadas, anexar la documentacion soporte, entregar a los subdirectores y
archivar el acuse.

- Recibir los oficios de comprobacién de gastos con su documentacion ariginal que envian las areas de la Suprema
Corte y las Casas de la Cultura Juridica, verificar que los documentos comprobatorios cumplan con los requisitos
fiscales vigentes y entregar a los Subdirectores de la Direccion de Contabilidad.

Relacionar documentacién y enviar al archivo para su entrega.
Relacionar y enviar al archivo la documentacion de la Directora de Contabilidad.
- Llas demas inherentes a una plaza de base que le sean encomendadas por su superior.
Otros requisitos:
- Manegjo de paqueteria Word y Excel a nivel intermedio.
Sistema Integral Administrativo (SIA)

De conformidad con lo establecido en los articulos 18 al 20 del Reglamento de Escalafon tendran derecho a participar en

el presente todos los trabajadores de base de este Alto Tribunal del Grupo 1ll rangos B, C, D, Ey F y de los Grupos
IV_al_Grupo VIl que tengan un minimo de seis meses ininterrumpidos de servicio en_ el propio Tribunal

Constitucional.

Las personas interesadas deberédn presentar por escrito solicitud de inscripcién para participar en el concurso
escalafonarlo en el gue indique; antigiiedad en el Poder Judicial de la Egderaclon. en la plaza y rango que ocgp
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cumplan con lps requisitos para participar en el concurso. Los dias y horarios para la inscripcién y celebracién de evaluaciones

en ninglin caso podran ser aplazados o reagendados. Para cualquier duda o aclaracién podran comunicarse con el maestro
Joel Bosques Alarcon en la extension 5760.

Son aplicables al presente concurso para ascenso escalafonario el Reglamento de Escalafén de la Suprema Corte de Justicia de
la Nacién publicado en el Diario Oficial de la Federacion el B de diciembre de 2006 y tos Lineamientos del siete de marzo de 2007,
de la Comision Mixta de Escalafon, en materia de evaluacién de los factores escalafonarios y de aplicacion y evaluacion de
examenes de conocimientos. Las circunstancias no previstas en la presente convocatoria seran resueltas por la Comision Mixta
de Escalafon, en términos de lo establecido en los articulos 9, fraccidn | y 30, fraccion |l del Reglamento citado.

Esta convocatoria es expedida en la Ciudad de México el 26 de febrero de 2018,
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