SUPREMA
CORTE

DE JUSTICIA DE
LA NACION

COMISION MIXTA DE ESCALAFON
CONVOCATORIA No.11/2019

La COMISION MIXTA DE ESCALAFON DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION con fundamento en los
articulos 9, fraccion Il y 30, fraccion Il del Reglamento de Escalafon de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion expide
las presentes bases para CONVOCAR A LOS SERVIDORES PUBLICOS DE ESTE ALTO TRIBUNAL que reunan los
requisitos que a continuacién se establecen, a efecto de participar en el concurso dentro del GRUPO 1V, TECNICO
OPERATIVO, para ocupar la PLAZA VACANTE DEFINITIVA NUMERO 1961 DE TECNICO OPERATIVO, RANGO D con
adscripcion al Centro de Documentacién y Andlisis, Archivos y Compilacién de Leyes.

Nivel académico o estudios técnicos requeridos: Bachillerato.

Lugar de trabajo: Subdireccion General de Documentacion Juridica,

Principales actividades:

- Realizar investigaciones de material bibliografico y hemerografico, para una mejor identificacién de los autores,
ISBN/ISSN, editorial, fecha de edicidén y contenido de dicho material en el sistema de administracion de
Bibliotecas y en las bases de datos externas {internet).

- Elaborar los listados del material bibliografico y hemerogréfico propuesto para su adquisicion.

- Buscar y proponer titulos de interés para la seleccion de material bibliohemerografico con base en las
investigaciones realizadas sobre material bibliografico y hemerografico.

- Elaborar la documentacion correspondiente de solicitud de material seleccionado para su adquisicion.

- Apoyar en la renovacién y/o suscripcion de las revistas a adquirir para las bibliotecas, elaborando los listados
correspondientes.

- Apoyar en la revision y seguimiento del material hemerografico solicitado de compra, con la finalidad de
verificar su ingreso a este Alto Tribunal.

- Las demds inherentes a una plaza de base que le sean encomendadas por su superior.

Otros requisitos:

* Manejo de paqueteria Word y Excel a nivel intermedio.

s Manejo del Sistema Integral de Gestion Documental y Administracion de Archivos (SIGA}.

¢ Manejo de escaner.

+  Mangjo de Internet y Windows.

» Tener experiencia en atencidn al publico, facilidad de palabra, amabilidad y empatia.

¢ Ser ordenado y meticulosa.

« Tener conocimiento general del Poder Judicial de la Federacion y del Centro de Documentacion y Analisis,
Archivos y Compilacién de Leyes,

De conformidad con lo establecido en los articulos 18 al 20 det Reglamento de Escalafén tendran derecho a participar en
el presente todos los trabajadores de base de este Alto Tribunal del Grupo IV, rango E v F y de los Grupos V a Vil

que tengan un minimo de seis meses ininterrumpidos de servicio en el propio Tribunal Constitucional.

Las personas interesadas deberdn presentar por escrito solicitud de inscripcién para participar en_el concurso
escalafonario_en el que indigue; antigiiedad en el Poder Judicial de la Federacion, en la plaza y rango_que ocupa

actualmente; a mds tardar a las 17:30 horas del dia 6 de marzo de 2019 en la Comision Mixta de Escalafén, con
domicilio en Calzada Chimalpopoca No. 112, cuarto piso, colonia Centro, lugar en donde se publicara la lista_de
personas que cumplan con los requisitos para participar_en el concurso. Los dias y horarios para la inscripcion y
celebracion de evaluaciones en ningtin caso podran ser aplazados o reagendados. Para cualquier duda o aclaracién
podran comunicarse con el maestro Joel Bosques Alarcon en la extension 5760,

Son aplicables al presente concurso para ascenso escalafonario el Reglamento de Escalafon de la Suprema Corte de Justicia
de la Nacion publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 8 de diciembre de 2006 y los Lineamientos del siete de
marzo de 2007, de la Comision Mixta de Escalafon, en materia de evaluacion de los factores escalafonarios y de aplicacion
y evaluacion de examenes de conocimientos. Las circunstancias no previstas en la presente convocatoria seran resueltas
por la Comision Mixta de Escalafon, en términos de lo establecido en los articulos 9, fraccion | y 30, fraccion Il del
Reglamento citado.

Esta convocatoria es expedida en la Ciudad de México el 27 de febrero de 2019.
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