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NACION con fundamento en los articulos

9, fraccién Ily 30, fraccion Il del Reglamento de Escalafon de la Suprema Corte de Jugticia de la Nacidn expide las presentes bases
para CONVOCAR A LOS SERVIDORES PUBLICOS DE ESTE ALTO TRIBUNAL que [rednan los requisitos que a continuacion se

establecen, a efecto de participar en el concurso dentro del GRUPQ 1V,
DEFINITIVA NUMERO 1964 DE TECNICO OPERATIVO, RANGO C con adscripcié

Archivos y Compilacién de Leyes.

TIVO, para ocupar la PLAZA VACANTE
al Centro de Documentacion y Analisis,

Nivel académico o estudios técnicos requeridos: Bachillerato.

Lugar de trabajo: Subdireccion General de Documentacion Juridica.

Orientar a los usuarios scbre los servicios que ofrece el Centro de Dpcumentacidn y Andlisis, asi como de las

modalidades en que puedan hacer uso de ellos.

Proporcionar los servicios de consulta respecto de los acervos doqumentales en resguardo del Centro de

Documentacion y Analisis.

Atender las solicitudes de informacidn realizadas por personas privadas de su libertad,
Realizar las investigaciones de caracter legislativo que sean requeridas jpor los miembros del Poder Judicial de la

Federacién.
Proporcionar la informacién que requieran las Casas de la Cultura Jurid
bajo resguardo de dichas sedes.

Apoyar en el inventario {cotejo del acervo contra las bases de datos ¢
resguardo del drea de su adscripcion, para garantizar su integridad y dis

Mantener ordenado el acervo documental al concluir con la prestacion Eos servicios de consulta.

Dar seguimiento y gestionar la devolucién del material documental prbporcionado en préstamo una vez que ha

perdida su vigencia.

Las demds inherentes a una plaza de base que le sean encomendadas pgr su superior.

a en la compilacion legislativa del acervo

espondientes) del acervo documental en
nibilidad.

Otros requisitos:

Manejo de paqueteria Word y Excel a nivel intermedio.

Manejo del Sistema Integral Legislativo (SIL), Sistema Integral de Gestién
{SIGA).

Mangjo de Internet.

Manejo de Windows.

Tener buena redaccion y ortografia.

Manejo de escaner.

Tener experiencia en atencidn al piblico.

Tener facilidad de palabra, amabilidad y empatia.

Ser ordenado y meticuloso.

Tener conocimiento general en el funcionamiento del Poder Judicial de |3 Federacion y del Centro de

Documentacion y Andlisis, Archivos y Compilacion de Leyes.

Documental y Administracion de Archivos

De conformidad con lo establecido en los articulos 18 al 20 del Reglamento de Hscalafon tendran derecho a participar en el

presente todos los trabajadores de base de este Alto Tribunal del ﬁmﬂ IV ra
tengan un minimeo de seis meses ininterrumpidos de servicio en el prop na

s D. Ey F y de los Gru |

rticipar en el concurso escal
3 : e ocup jalmente; a mas
| de Es:alafou. con domlmlio en Calzada

plan con los

requisitos para Qart|C|gar en_el concurso. Los dias y horarios para la mscrlpcién y celebracnon de evaluaclones en ningin
caso podran ser aplazados o reagendados. Para cualquier duda o aclaracion podrién comunicarse con el maestro Joel Bosques

Alarcon en la extension 5760.

Son aplicables al presente concurso para ascenso escalafonario el Reglamento de

calafon de la Suprema Corte de Justicia de

la Nacion publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 8 de diciembre de 2006 y(los Lineamientos del siete de marzo de 2007,
de la Comision Mixta de Escalafén, en materia de evaluacion de los factores esdalafonarios y de aplicacion y evaluacion de

examenes de conocimientos. Las circunstancias no previstas en la presente convods
de Escalafdn, en términos de lo establecido en los articulos 9, fraccion | y 30, fraccid

Esta convocatoria es expedida en la Ciudad de México el 9 de enero de 2019,

COMISION MIXTA DE ESCALAFON

toria seran resueltas por la Comision Mixta
n Il del Reglamento citado.
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