SUPREMA
CORTE

DE JUSTICIA DE
LA NACION

COMISION MIXTA DE ESCALAFON
CONVOCATORIA No.03/2019

La COMISION MIXTA DE ESCALAFON DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION con fundamento en los
articulos 9, fraccion Il y 30, fraccidn Il del Reglamento de Escalafén de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion expide las presentes bases para CONVOCAR A LOS SERVIDORES PUBLICOS DE ESTE ALTO TRIBUNAL que
rednan los requisitos que a continuacidn se establecen, a efecio de pardicipar en el concurso deniro del
GRUPO IV, TECNICO OPERATIVO, para ocupar la PLAZA VACANTE DEFINITIVA NUMERO 1959 DE TECNICO
OPERATIVO, RANGO E con adscripcién al Centro de Documentacidn y Andlisis, Archivos y Compllacién de
Leyes,

Nivel académico o estudios técnicos requeridos: Bachillerato.

Lugar de frabajo: Subdireccion General de Documentacidn Juridica.

- Recibir, registrar y remitir la documentacién y correspondencia que se entrega al Centro de
Documeniacion y Andlisis, Archivos y Compilacién de Leyes, a través del sistema que se tenga
implementado para ello.

- Esconear los documentos recibidos y vincularlos al regisiro del sistema que se tenga implementado
para ello.

- Apoyar en el archivo, busqueda en el sisiema y en la comespondencia que se recibe y envia desde
el Centro de Documentacidn y Andlisis.

- lLas demds inherentes a una plaza de base que le sean encomendadas por su superior.

Ofros requisitos:

* Manejo de paqueteria Word y Excel a nivel intermedio,

Manejo del Sistema Integral de Gestidbn Documental y Administracién de Archivos (SIGA).
Manejo de Intemet.

Manejo de Windows.

Contar con los conocimientos basicos de los instrumentos de control archivistico.

Tener buena redaccién y ortografia,

Manejo de escaner.

Tener experiencia en atencién al publico.

Tener facilidad de palabra, omabilidad y empatia,

Ser ordenado y meticuloso.

Tener conocimiento general en el funcionamiento del Poder Judicial de la Federacion y del Ceniro
de Documentacion y Andlisis, Archivos y Compilacién de Leyes.

De conformidad con lo establecido en los articulos 18 al 20 del Reglomento de Escalafén tendrén derecho a

participar en el presente todos los trabaladores de base de este Alto Tribunal del Grupo IV, rango F y de los
Grupos V_a Vil que tengan vn minimo de sels meses ininterrumpidos de serviclo en_el proplo Trbunal

Constituclonal.

Las personas interesadas deberan presentar por escrito solicitud de inscripelén para participar en el cencurso
escalafonario en el que indigue: antigiiedad en el Poder Judiclal de ta Federacién, en la plaza y rango gue
ocupa octugimente: a mds tardar a las 17:30 horas del dia 29 de enero de 2019 en la Comisién Mixia de
Escalafén, con domicilio en Calzada Chimalpopoca No. 112, cuarto piso, colonia Centro, lugar en donde se

publicard la lisia de personas que cumplan con los requisitos para paricipar en el concurso. Los dias y horarios
para lainscripcion y celebracién de evaluaciones en ningdn caso podrdn ser aplazados o reagendados. Para

cualquier duda o aclaracion podrdn comunicarse con el maesiro Joel Bosques Alarcén en la extensidn 5740.

Son aplicables al presente concurso para ascenso escalafonario el Reglamento de Escalafén de la Suprema
Corie de Justicia de la Nacidén publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 8 de diciembre de 2006 vy los
Lineamientos del siete de marzo de 2007, de la Comisién Mixta de Escalafén, en maleria de evaluacion de los
faciores escalafonarios y de aplicacion y evaluacidn de exdamenes de conocimienios. Las circunstancias no
previstias en la presente convocatoria serdn resuelias por la Comision Mixta de Escalafén, en 1éminos de lo
establecido en los articulos ¢, fraccién | y 30, fraccion Il del Reglamento citado.

Esta convocatoria es expedida en la Ciudad de México el 21 de enero de 2019,
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