SUPREMA
CORTE

DE JUSTICIA DE
LA NACION

COMISION MIXTA DE ESCALAFON
CONVOCATORIA No.05/2019

La COMISIGN MIXTA DE ESCALAFON DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION con fundamento en los
articulas 9, fraccion Il y 30, fraccion Il del Reglamento de Escalafén de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion expide
las presentes bases para CONVOCAR A LOS SERVIDORES PUBLICOS DE ESTE ALTO TRIBUNAL que reunan los
requisitos que a continuacion se establecen, a efecto de participar en el concurso dentro del GRUPO Il PROFESIONAL
OPERATIVO, para ocupar la PLAZA VACANTE DEFINITIVA NUMERO 2511 DE PROFESIONAL OPERATIVO, RANGO E
con adscripcion al Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes.

Nivel académico o estudios técnicos requeridos: Licenciatura en Biblioteconomia o Bibliotecologia.

Lugar de trabajo: Subdireccién General de Documentacidn Juridica.

- Apoyar en la recepcion de ejemplares de reciente adquisicién y realizar el proceso fisico correspondiente para
su intercalado en estanteria.
- Proporcionar los servicios de consulta respecto de los acervos documentales en resguardo del Centro de
Documentacion y Analisis.
- Orientar a los usuarios sobre los servicios que ofrece el Centro de Documentacion y Analisis, asi como de las
modalidades en que pueden hacer uso de ellos.
- Apoyar en el seguimiento y devolucion de material documental proporcionado en préstamo una vez que ha
perdido su vigencia.
- Mantener ordenado el acervo documental al concluir con la prestacién de los servicios de consulta.
- Apoyar en actividades administrativas y secretariales de la biblioteca de adscripcion.
- Las demas inherentes a una plaza de base que le sean encomendadas por su superior.
Otros requisitos:
s Manejo de paqueteria Word y Excel a nivel intermedio.
s  Manejo de Internet, Intranet y Windows.
» Tener conocimientos basicos sobre procesos técnicos tales como clasificacion, catalegacion y proceso menor.
s Tener conocimientos basicos en administracion de acervos.
s Tener experiencia en atencién al publico, facilidad de palabra, amabilidad y empatia.
Ser ordenado y meticuloso.
Tener buena redaccion y excelente ortografia.
Manejo de escaner y fotocopiadora.
Tener conocimiento general del Poder judicial de la Federacion y del Centro de Documentacion y Analisis,
Archivos y Compilacion de Leyes.

De conformidad con lo establecido en los articulos 18 al 20 del Reglamento de Escalafon tendran derecho a participar en

el presente todos los trabajadores de base de este Alto Tribunal del Grupe II, rango F y de los Grupos ill a Viit que
tengan un minimo de seis meses ininterrumpidos de servicio en el propio Tribunal Constitucional.

Las personas interesadas deberdn presentar por escrito solicitud de inscripciéon para participar en el concurso
escalafonario en el que indigue: antigiiedad en el Poder Judicial de la Federacidn, en la plaza y rango que ocupa
actualmente; a mas tardar a las 17:30 horas del dia 19 de febrero de 2019 en la Comisién Mixta de Escalafén, con
domicilio en Calzada Chimalpopoca No. 112, cuarto_piso, colonia Centro, lugar en donde se publicara la lista de
personas que cumplan con los requisitos para participar en el concurso. Los dias y horarios para la inscripcién y
celebracién de evaluaciones en ningiin caso podran ser aplazados o reagendados. Para cualquier duda o aclaracion
podran comunicarse can el maestro Joel Basques Alarcon en la extensidn 5760.

San aplicables al presente concurso para ascensa escalafonario el Reglamenta de Escalafén de la Suprema Corte de Justicia
de la Nacion publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 8 de diciembre de 2006 y los Lineamientos del siete de
marzo de 2007, de la Comision Mixta de Escalafon, en materia de evaluacion de los factores escalafonarios y de aplicacion
y evaluacion de exdmenes de conocimientos. Las circunstancias no previstas en la presente convocatoria seran resueltas
por la Comision Mixta de Escalafdn, en términos de lo establecido en los articulos 9, fraccion | y 30, fraccion Il del
Reglamento citado.

Esta convocatoria es expedida en la Ciudad de México el 11 de febrero de 2019.
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