La COMISION MIXTA DE ESCALAFON DE
LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE

CONVOCATORIA LA NACION con fundamento en los

articulos 9, fraccion Il y 30, fraccion Il del

NO . 36/2020 Reglamento de Escalafén de la Suprema

Corte de Justicia de la Nacion

Suprema Corte
de Justicia de la Nacion

Ciudad de México, a 19 de octubre de 2020
CONVOCA

A todos los trabajadores de base con nombramiento definitivo de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion
gue quieran participar en el concurso dentro del GRUPO Il SECRETARIAL, para ocupar la siguiente plaza
vacante DEFINITIVA:

PLAZA: 2017 PUESTO Y RANGO: Secretaria Rango “C”
ADSCRIPCION: Casa de la Cultura Juridica en La | Lugar de trabajo: Casa de la Cultura Juridica en
Paz, Baja California Sur La Paz, Baja California Sur

CONDICIONES

Los interesados en participar, en apego al Reglamento de Escalafon de esta Suprema Corte de Justicia de
la Nacioén, asi como a los “Lineamientos del 8 de octubre de 2020, en materia de Evaluacién de los Factores
Escalafonarios y de Aplicacion y Evaluacion de los Examenes de Conocimiento de Manera Electronica y a
Distancia, asi como la Integracion de los Expedientes Electronicos Derivado de los Procedimientos
Escalafonarios”, deberan cumplir y realizar todos los requisitos, trdmites y procedimientos correspondientes
de la presente convocatoria y demas documentos que deriven de la misma y que se publiquen para dicho
fin.

El plazo para la entrega de la documentacion seréa de las 9:00 hrs. del 22 de octubre hasta las 18:00 hrs.
del 29 de octubre ambos de 2020. Deberan enviar por correo electrénico (institucional o personal) a la
direccion escalafon@scjn.gob.mx su solicitud de inscripciéon, sefialando su antigiiedad en el Poder Judicial
de la Federacion, en la plaza y rango que ocupan actualmente asi como sus datos generales, indicando
necesariamente el correo electrdnico (institucional o personal) al que se enviaran todas las comunicaciones
de esta Comision y el teléfono en el cual se le pueda localizar; debera anexar copia simple de su ultimo
talon de pago, de su identificacion de la SCIN y demas documentos que acrediten los requisitos
solicitados a continuacion:

REQUISITOS
e Ser trabajador de base de este Alto Tribunal.
e Ocupar puesto de base con hombramiento definitivo en los Grupos lll rangos “D”, “E” y “F” y Grupos
IV al VIII, todos sus rangos, establecidos en el articulo 17 del Reglamento de Escalafon.
e Tener seis meses ininterrumpidos de servicio en la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.
e Tener estudios de carrera técnica o educacion media superior terminada con certificado de validez.

PRINCIPALES ACTIVIDADES DE LA PLAZA

1. Apoyar en la elaboracion, desarrollo y ejecucién de la logistica de los eventos de la Casa de la

Cultura Juridica en conjunto de acuerdo con el Titular.

Apoyar para la ejecucion de los procedimientos que se derivan del Manual.

Apoyar para proponer y desarrollar la estrategia de difusion de las actividades y eventos de la Casa

de la Cultura Juridica.

4. Apoyar al Titular de la sede en la atencién de los disertantes que participan en los eventos de la casa
de la Cultura Juridica.

5. Apoyar para atender a los usuarios asistentes a los eventos de la Casa de la Cultura Juridica.

6. Apoyar para elaborar y capturar, en los tiempos establecidos y mediante los controles
proporcionados por la Direccion General de Casas de la Cultura Juridica, el informe de eventos.

7. Auxiliar para coadyuvar con el enlace administrativo en las actividades administrativas previas,
durante y posteriores a los eventos.

8. Apoyar para organizar y generar el archivo administrativo de los eventos realizados, de acuerdo a
las directrices establecidas por la Direccién General de Casas de la Cultura Juridica.

9. Auxiliar para generar y enviar, en los tiempos establecidos por la Direccion General de Casas de la
Cultura Juridica, los formularios de las autorizaciones de eventos y disertantes.

10. Apoyar para acordar con el Titular de la sede los eventos no programados, planeados y a ejecutarse
cuatrimestralmente, asi como remitir el programa a la Direccion General de Casas de la Cultura
Juridica para que sea publicado en el micrositio correspondiente.

11. Apoyar para proponer al Titular de la sede los temas de interés de la comunidad juridica local y
sociedad en general para la organizacién de los eventos a partir del analisis de encuestas,
evaluaciones de disertantes o cualquier otro medio disponible.

wn

* La informacién personal enviada por los aspirantes solamente sera utilizada para los efectos de la presente convocatoria conforme a lo establecido
en el Reglamento citado y a la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, asi como la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
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12. Auxiliar para
registrar en la base de datos, propuesta por la Direccion General, la informacion de los disertantes
gue participen en las Casas de la Cultura Juridica, en la que se cuente con una evaluacion sobre la
calidad de la exposicion.

13. Auxiliar para asistir a las reuniones de encargados del Plan de Eventos convocadas por la Direccién
General de Casas de la Cultura Juridica.

14. Apoyar para atender las llamadas telefénicas que se reciban en las Casas de la Cultura Juridica.

15. Apoyar para archivar la documentacion administrativa generada por la sede.

16. Apoyar para colaborar en la elaboracién de los paquetes de mensajeria y correspondencia.

17. Auxiliar para observar las politicas y recomendaciones de proteccion civil.

18. Auxiliar para acudir a las capacitaciones organizadas por la Direccion General de Casas de la Cultura
Juridica.

19. Apoyar a los encargados de programas en las actividades que designe el Titular.
20. Auxiliar en la elaboracién de oficios y demas documentos que requiera el programa.
21. Las demés inherentes a una plaza de base que sean encomendadas por su superior.

CARACTERISTICAS DEL PUESTO
e Manejo de paqueteria Word y Excel nivel bésico.
e Facilidad de palabra.
¢ Hablar en publico.

Cualquier duda o aclaracion podran comunicarse con la Lic. Paulina Ojesto Martinez Manzur,
pmartinez@scin.gob.mx, o con el Lic. Gabriel Pefia Islas, gpenai@scjn.gob.mx,. Asimismo, se podran
comunicar con el Lic. Miguel Arturo Olivos Gonzélez, Representante Titular del Sindicato de Trabajadores
del Poder Judicial de la Federacidn, en el siguiente correo electrénico: miguelolivos@pijfsindicato.org.mx. El
horario de la Comision es de 9:00 a 18:00 hrs. de lunes a viernes. Cualquier comunicacion que se reciba
fuera de este horario se entendera recibido al dia siguiente habil.

Las circunstancias no previstas en la presente convocatoria seran resueltas por la Comision Mixta de
Escalafon, en términos de lo establecido en los articulos 9, fracciéon | y 30, fraccion Il del Reglamento citado.

Lic. Jorge Alfonso Macias Pensado Lic.-Miguel Arturo Olivos Gonzalez
Representante Suplente de la Representante Titular del Sindicato de
Suprema Corte de Justicia de la Nacion? Trabajadores del Poder Judicial de la
Federacion

Lic. Nallely Bustamante Valdez
Secretaria de la Comisién Mixta de Escalafén

! Conforme al oficio nimero SGA/MFEN/374/2019.

* La informacién personal enviada por los aspirantes solamente sera utilizada para los efectos de la presente convocatoria conforme a lo establecido
en el Reglamento citado y a la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, asi como la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
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